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OBIJETIVOS

° Conocer la interfaz del programa y las opciones para crear presentaciones personalizadas o
basadas en plantillas.

° Conocer el procedimiento para trabaja con diapositivas en lo que refiere a insercion,
eliminacién, duplicados y eliminacion, asi como también tareas de disefio y color,
comprendiendo la funcionalidad “Ideas de disefio” para facilitar la tarea del usuario.

° Conocer los procedimientos para trabajar la apariencia de los textos, asi como también conocer
la funcionalidad Dictar, mediante la cual no es necesario escribir manualmente el contenido de
las presentaciones.

° Comprender el procedimiento para trabajar con imagenes, capturas, dlboum de fotografias y
objetos SmartArt, entre otros, tales como la insercién de modelos 3D.

° Conocer la utilidad y funcionamiento de herramientas de ayuda tales como reglas, cuadriculas,
zoom y las diferentes vistas en las que se puede observar una presentacion.

° Conocer el procedimiento para trabajar con objetos multimedia tale como sonidos, videos,
hipervinculos y botones de accion, entre otros.

° Aprender a insertar y modificar animaciones y transiciones para crear presentaciones mas
dinamicas y atractivas.

° Aprender a configurar opciones de impresién en papel, asi como también generar archivos
.PDF, compartir la presentacion a través de OneDrive y utilizar Microsoft online, entre otros.
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